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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила разработаны на основании:  

 Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

 приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 

(Минобрнауки России) от 15.05.2020 г. №236 г. Москва «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования», 

 Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных 

учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования в городе Рязани, утвержденного постановлением 

администрации города Рязани от 11.012.2014 № 5865 с изменениями и 

дополнениями. 

1.2. Правила регламентируют порядок оформления возникновения и 

прекращения отношений между муниципальным автономным дошкольным образовательным 

учреждением «Детский сад № 30» (далее – Учреждение) и родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся, порядок и основания приёма, перевода и 

отчисления обучающихся. 

1.3. Учреждение руководствуется действующими санитарно-эпидемиологическими 

правилами и нормативами. 

1.4. Правила приёма обеспечивают приём в ДОУ всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования, а также граждан, имеющих право на дошкольное 

образование и проживающих на территории, на которой закреплено ДОУ (далее – закреплённая 

территория). 

1.5. В приёме в ДОУ может быть отказано по причине отсутствия в нём свободных 

мест. 

1.6. Права ребенка обеспечиваются Российской Федерацией в соответствии с 

Конвенцией о правах ребенка, законодательством Российской Федерации, законодательством 

Рязанской области, муниципальными правовыми актами, уставом Учреждения. 

 

 

2. Организация приема (зачисления) детей в Учреждение 

 

2.1. Направление детей в Учреждение осуществляется на основании приказа начальника 

управления образования и молодежной политики администрации г. Рязани. 

2.2. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

2.3. Право на прием в ДОУ предоставляется гражданам, имеющим право на получение 

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено дошкольное 

образовательное учреждение. 

2.4. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства имеют 

преимущественное право приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в МАДОУ «Детский сад № 30», где обучаются их братья и (или) сестры1.  

2.5. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам в государственную 

                                                             
1 Федеральный закон от 02.12.2019 года №411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской 

федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 
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или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) 

сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, 

родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого 

ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

2.6. Зачисление детей, направленных в Учреждение,  осуществляется в течение срока, 

отведенного на процедуру зачисления  в Учреждение. 

2.7. Зачисление в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (при 

необходимости с переводом, заверенным нотариусом). 

2.8. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования.  

2.9. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о 

зачислении почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального 

сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления 

государственной и муниципальной услуги. 

2.10. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка обязательно 

указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата рождения ребенка; 

 реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

 адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

 реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

 о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

 о направленности дошкольной группы; 

 о необходимом режиме пребывания ребенка; 

 о желаемой дате приема на обучение. 

2.11. Примерная форма заявления размещается ДОУ на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

2.12. Для зачисления в Учреждение родители (законные представители) детей, 

проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение 

дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

https://docs.cntd.ru/document/902389617#A960NH
https://docs.cntd.ru/document/902389617#A9A0NI
https://docs.cntd.ru/document/902389617#A9A0NI
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закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания; 

2.13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ и ксерокопию документа, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.15. Копии предъявляемых при приеме (зачислении) документов хранятся в 

образовательной организации на время обучения ребенка в его личном деле. 

2.16. Для предоставления Учреждением в иные организации родители вправе 

предоставлять Учреждению: 

- медицинский полис (для организации медицинского обслуживания специалистами 

детской поликлиники, с которой у Учреждения заключен договор о сотрудничестве); 

- СНИЛС ребенка (для организации медицинского обслуживания специалистами детской 

поликлиники, с которой у Учреждения заключен договор о сотрудничестве) (уведомление о 

регистрации в системе индивидуального учета – АДИ-РЕГ); 

- СНИЛС родителя (законного представителя) (для оформления компенсации части 

родительской платы) (уведомление о регистрации в системе индивидуального учета – АДИ-

РЕГ) 

-  перечень документов для освобождения от платы за содержание детей в 

муниципальных дошкольных образовательных учреждениях в соответствии с Постановлением 

администрации города Рязани № 11313 от 21.12.2022 года. 

2.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей), оформленного в виде заявления и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.18. Заявление о зачислении в образовательную организацию и прилагаемые к нему 

документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

заведующим ДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в «Журнале приема заявлений родителей (законных представителей) 

воспитанников о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования». После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления о приеме (зачислении) ребенка в ДОУ, перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, 

ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации. 

2.19. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые 

для приема документы в соответствии с пунктами 2.13. - 2.15. настоящих Правил, остаются на 

учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, и 

направляются в государственную или муниципальную образовательную организацию после 

подтверждения  родителем (законным представителем)  нуждаемости в предоставлении места. 

2.20. При приеме детей в Учреждение последнее обязано ознакомить родителей 

(законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с указанными документами фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 
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Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

2.21. Формы документов для заполнения, информация о сроках приёма документов 

размещаются на информационном стенде ДОУ и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет. 

2.22. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными 

представителями) регулируются договором об образовании, включающим в себя взаимные 

права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, 

развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в 

Учреждении. Договор об образовании составляется в двух экземплярах, один из которых 

хранится в личном деле ребенка, другой – у родителей (законных представителей).  

Договор об образовании может быть продлен на основании заключения психолого-

медико-педагогической комиссии и при наличии свободных мест в  Учреждении. 

2.23. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о 

зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение 

трех рабочих дней после заключения договора.  

2.24. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

2.25. Сведения о ребенке и его родителях (законных представителях) регистрируются в 

Книге движения детей. 

2.26. Зачисление ребенка в Учреждение регистрируется в муниципальной базе данных о 

детях, нуждающихся в посещении дошкольных образовательных учреждений.  

2.27. Требование предоставления других документов для приёма детей в ДОУ в части, не 

урегулированной законодательством, не допускается. 

 

3. Перевод ребенка в Учреждении 

 

3.1. Перевод детей в следующую возрастную группу осуществляется в соответствии с 

приказом руководителя Учреждения ежегодно. 

3.2. Перевод детей из группы в группу, в том числе для детей другой возрастной 

категории, в течение учебного года осуществляется только с согласия родителей (законных 

представителей). 

3.3. Основаниями перевода детей из группы в другую группу той же направленности для 

детей той же возрастной категории в течение учебного года является: 

- приведение наполняемости групп к требованиям санитарного законодательства; 

- проведение карантинных мероприятий; 

- заявление родителей; 

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии г. Рязани; 

- решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений. 

 

4. Отчисление ребенка из Учреждения 

 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с: 

 заявлением родителя  (законного представителя); 

 получением образования (завершением обучения); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (воспитанника) или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае 

ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

4.2. Об отчислении ребенка из Учреждения издается приказ руководителя Учреждения.  
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4.3. Отчисление ребенка из Учреждения регистрируется в Книге движения детей и в 

муниципальной базе данных о детях, нуждающихся в посещении дошкольных образовательных 

учреждений. 
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 Заведующему  МАДОУ  «Детский сад № 30» 

                                                                                      Анашкиной Ирине Евгеньевне 
                                                                                      родителя  (законного представителя): 

                                                                         ______________________________________________ 
                                                                                                                                          (Фамилия, Имя, Отчество (полностью)) 

                                                                         паспорт: серия________ №_______________________ 

                                                                         выдан кем: ____________________________________ 

                                                                         ______________________________________________ 
                                                                         выдан когда:___________________________________                                                                           

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
  №______________ 

(дата)      (регистрационный номер) 

   

       Прошу зачислить  моего  ребенка  ____________________________________________ ____   
__________________________________________________________________________________ 

(Фамилия, Имя, Отчество  ребенка   полностью, дата рождения)  

_____________________________________________________________________________ _____ 
                                                                        (свидетельство о рождении) 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства ,пребывания, места фактического проживания) 

 

на обучение по __________________________________________________________  программе   
                                                                  (основной образовательной, адаптированной основной образовательной)  

дошкольного  образования  в  МАДОУ «Детский сад № 30»  с созданием/без создания специальных 
условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида, в группу с 12-часовым пребыванием 

с___________лет________________________________________направленности   
                                                 (общеразвивающей, компенсирующей) 
с  "______"________________20_______года 
 

Мать ребенка:_____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. матери) 

_________________________________________________________________________________ 
(адрес электронной почты, контактные телефон, реквизиты документа, подтверждающие установление опеки) 

 

Отец  ребенка:______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. отца) 

__________________________________________________________________________________ 
(адрес электронной почты, контактные телефон, реквизиты документа, подтверждающие установление опеки) 

 

Ознакомлен(а) с Уставом МАДОУ «Детский сад № 30», лицензией на право  осуществления 

образовательной  деятельности,  Правилами внутреннего распорядка воспитанников МАДОУ «Детский 

сад №30», образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 
и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

 

«_____»__________________20_____ г.                                      _____________________ 
                                                                                                       ( подпись) 

Выбираю для обучения по образовательным программам дошкольного образования языком образования 
русский, в том числе русский, как родной язык.  

«_____»__________________20_____ г.                                      _____________________ 
                                                                                                       ( подпись) 

     К заявлению прилагаю: 
 Копию свидетельства о рождении ребенка (копия документа удостоверяющая личность ребенка) 

 Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (документ, содержащий сведения о месте 

фактического проживания ребенка) 

 Медицинскую карту ребенка. 

 Документ психлого-медико-педагогической комиссии. 

 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности 

 Документ, подтверждающий установление опеки 

«_____»__________________20_____ г.                                      ______  (подпись) 
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Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 30» 

390000, г. Рязань, ул.Старая Дубрава, дом  8         телефон: 70-14-47, 70-14-48                                 

факс: 70-14-46 
 E – mail: ds30.ryazan@ryazan.gov.ru 

 

Расписка 

в получении документов  

при приеме ребенка в образовательное учреждение. 

 

Делопроизводитель МАДОУ «Детский сад № 30» 

___________________________       приняла документы для приема ребенка 

__________________________________________________________________________ 
(Ф.И. ребенка) 

в образовательное учреждение  от 

_______________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя(законного представителя)) 

проживающего по адресу:___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

№ Наименование документа Оригинал/копия Количество  

1. Заявление о приеме Оригинал  

2. Свидетельство о рождении 

ребенка 

Копия  

3. Свидетельство о регистрации по 

месту жительства 

Копия  

4. Медицинская карта Оригинал  

5. Протокол ПМПК Оригинал  

6. Согласие на обработку 

персональных данных 

Оригинал  

 

Рег. № заявления ________ от ______________________20_____ г. 

Категория заявителя проживающий/ не проживающий не  закрепленной территории (нужное 

подчеркнуть) 

Дата выдачи_______________ 

Документы сдал:                                                                Документы принял: 

___________/_________________/                                   _____________/ _______________/ 

                                                                                                      М.П. 

 

 

 

 

 

 


